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Аннотация

Настоящий документ является технологической инструкцией по заполнению отчетных форм в информационно-аналитической системе БАРС.Web-Мониторинг Здравоохранения (далее - Система). В документе описаны действия по запуску Системы, заполнению отчетных форм при помощи интернет обозревателя и Абонентского пункта Системы.
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1. Запуск Системы
Начало работы с информационно-аналитической системой БАРС.Web-Мониторинг Здравоохранения содержит следующую последовательность действий:
· запустить веб-обозреватель двойным нажатием левой кнопки мыши по его ярлыку [image: image1.png]


 (Mozilla Firefox) на рабочем столе или же нажать на кнопку «Пуск» и в открывшемся меню выбрать пункт, соответствующий используемому веб-обозревателю;

· в открывшемся окне в адресной строке ввести (Рис. 1);

https://bars.tatar.ru
Ввод в адресную строку
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Рис. 1
· в открывшемся окне «Центр Информационных Технологий» из списка проектов выбрать «Информационно-аналитическая система мониторинга деятельности сети подведомственных бюджетных учреждений в социально значимых отраслях» (ИАС МДБУ) [image: image3.png]


 (Рис. 1);
· в появившемся окне Системы ввести «Логин» и «Пароль», которые выдаются администратором, после чего нажать на кнопку «Вход» (Рис. 2);
Вход в Систему
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Рис. 2
После нажатия кнопки «Вход» открывается главное окно Системы (Рис. 3).

2. Работа с Системой
Рабочая часть Главного окна Системы разделена на две функциональные части:

· в левой части находится отчетный период и иерархия цепочки отчетности – после нажатия на кнопку [image: image5.png]


 из выпадающего списка необходимо выбрать отчетный период, после чего в поле «Цепочка сдачи отчетности» отобразится иерархия выбранной цепочки (Рис. 3);
Главное окно Системы
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Рис. 3
· в правой части представлен список текущих отчетных форм (пакет форм) для выбранного в левой части окна учреждения, в данном списке отчетных форм представлены формы, необходимые для заполнения.
2.1. Открытие отчетных форм
Для того чтобы открыть отчетную форму следует дважды нажать левой кнопкой мыши по соответствующей строке списка отчетных форм.
В открытой отчетной форме существуют вкладки находящиеся вверху таблицы, перемещение между вкладками осуществляется нажатием на название вкладки левой кнопкой мыши (Рис. 5). Для перехода к следующей группе вкладок нужно нажать на многоточие.
Открытая отчетная форма
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Рис. 4
2.2. Заполнение формы
Заполнение формы осуществляется следующим образом:
· в отчетной форме заполняются поля, выделенные желтым цветом (Рис. 5);

Редактирование формы
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Рис. 5
· после заполнения отчетной формы следует нажать кнопку [image: image9.png]Mepecuurars



, а затем кнопку [image: image10.png]


 или [image: image11.png]‘COXDaHUTS 11 S3KDHTS.



 для сохранения внесенных данных.

2.3. Проверка увязок
Для проверки внутриформенных, внутривкладочных и межформенных увязок следует на панели инструментов окна просмотра списка текущих отчетных форм выбрать «Увязки», после чего из выпадающего списка выбрать необходимую вязку 
(Рис. 6).
Проверка увязок при помощи панели инструментов
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Рис. 6
Также увязки можно проверить в открытой форме, выбрав пункт меню «Функции» (Рис. 8).
Проверка увязок при помощи пункта меню «Функции»
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Рис. 7
Если данные отчетной формы были введены правильно и в них нет никаких ошибок, то появится следующее сообщение Системы:

Ошибок и предупреждений в форме не обнаружено

Если же ошибки существуют, то на экран выведется сообщение со списком ошибок, их расшифровками и расхождениями (Рис. 8).

Список ошибок при проверке увязок
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Рис. 8
После того как пользователь исправил все ошибки указанные в списке (Рис. 8), ему необходимо снова проверить форму на ошибки, проверку следует выполнять до тех пор пока не появится сообщение о том, что ошибок и предупреждений не обнаружено.

2.4. Проставление состояния формы
Проставить состояние формы возможно, если выполнены следующие условия:

· для отчетной формы проверены внутриформенные и межформенные увязки;
· отчетная форма имеет состояние отличное от «Пусто».

Для того чтобы проставить состояние необходимо выделить строку в списке текущих отчетных форм, затем на панели инструментов нажать на кнопку «Состояние» и в выпадающем списке выбрать одно из двух доступных значений: «Заполнено», «Черновик» или «Проверено» (Рис. 10).

Проставление состояния
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Рис. 9
Для сдачи отчетной формы проверяющему лицу (принимающему отчетность органу) она должна иметь состояние «Проверено». После проверки отчетной формы проверяющему лицу (принимающему отчетность органу) необходимо проставить состояние «Утверждено», которое означает, что данная отчетная форма принята и данные, введенные в форму, считаются правильными. Если же проверяющее лицо (принимающий отчетность орган) проставит форму в состояние «Черновик», то это означает, что данные в форме приведены неверно и необходима их корректировка, за информацией о неправильности введенных данных и их корректировке пользователю необходимо обращаться к проверяющему лицу (принимающему отчетность органу).

3. Заполнение формы через Абонентский пункт
Если у пользователя низкоскоростной интернет, то он может заполнять отчетные формы при помощи «Абонентского пункта», для это необходимо выполнить следующие действия:

· зайти с любого рабочего места в Internet набрав в адресной строке интернет обозревателя Mozilla Firefox:
https://bars.tatar.ru
· ввести «Логин» и «Пароль» для входа в Систему;

· выгрузить форму в абонентский пункт (off-line клиент), для этого потребуется:

1) открыть форму (внимательно проследите за тем, чтобы в цепочке отчетности было выбрано учреждение, для которого будет заполняться отчетная форма);
2) выбрать на панели меню [Функции / Экспорт данных / Экспорт Абонентского пункта], после чего указать путь выгрузки (Рис. 10)

3) открыть сохраненную форму в программе Microsoft Office Excel (Рис. 11), заполнить ее аналогично заполнению в окне интернет обозревателя Mozilla Firefox;

4) сохранить форму и аналогичным образом загрузить ее в Систему (необходим вход через Internet при помощи интернет обозревателя) выбрать на панели меню [Функции / Импорт данных / Импорт Абонентского пункта].

Экспорт и импорт в абонентский пункт
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Рис. 10
Вид формы в абонентском пункте
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Рис. 11
Контакты

Телефон для справок по работе системы: (863) 252-34-84 – ГУЗ «МИАЦ» РО отдел программирования.
Адрес электронной почты для консультаций: miacrostov@yandex.ru
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