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1 
ВВЕДЕНИЕ
1.1 Область применения
Настоящий документ представляет собой рабочую документацию блока нормативно-справочной информации централизованной системы подсистем управления льготным лекарственным обеспечением Ростовской области - «ЦСПУ ЛЛО РО», в составе государственной информационной системы в сфере здравоохранения Ростовской области и в рамках реализации регионального проекта «Создание единого цифрового контура в здравоохранении на основе единой государственной системы здравоохранения (ЕГИСЗ)» (далее – блок НСИ).

Требования данного документа применяются при:

· опытной эксплуатации блока НСИ;

· приемочных испытаниях блока НСИ;

· промышленной эксплуатации блока НСИ.
1.2 Краткое описание возможностей

Блок НСИ предназначен для комплексной работы со всеми справочниками и классификаторами, которые используются программными блоками системы «ЦСПУ ЛЛО РО». Блок включает в себя: 

· инструменты ведения справочников и классификаторов;

· средства фильтрации и поиска объектов учета;

· средства сопоставления справочников;

· модули формирования данных в форматах, необходимых для работы модулей системы;

· средства интеграции с внешними приложениями.

1.3 Уровень подготовки пользователя
Пользователь блока НСИ должен иметь опыт работы с ОС MS Windows (XP/7/8/10) или с Linux-подобными операционными системами, навык работы с интернет-браузерами Google Chrome или Mozilla Firefox, с офисным пакетом MS Excel или Libre Office (пакет Calc), а также обладать следующими знаниями:

· знать соответствующую предметную область;

· знать систему движения справочной информации в «ЦСПУ ЛЛО РО».

1.4 Перечень эксплуатационной документации, с которой необходимо ознакомиться пользователю

· Руководство пользователя блока НСИ;

· Руководство пользователя блока автоматической выписки рецептов
2 НАЗНАЧЕНИЕ И УСЛОВИЯ ПРИМЕНЕНИЯ
2.1 Виды деятельности, функции

Блок НСИ предназначен:

· для ведения справочников аптек;

· для ведения справочников МО;

· для ведения справочников лекарственных средств;
· для ведения справочника врачей;
2.2
Технические требования

Блок НСИ представляет собой web-приложение. Для комфортной работы приложения рекомендуется использовать монитор с разрешением экрана 1024*768 пикселей или больше. Может быть использована любая операционная система, поддерживающая работу web-браузеров Chrome v73 и старше или Firefox v67 и старше. 
На компьютере должен быть установлен офисный пакет MS Office или Libre Office. 
3 ПОДГОТОВКА К РАБОТЕ

3.1 Установка программного комплекса

Установка приложения на компьютеры клиентов не требуется.
3.2 Запуск программного комплекса
Для начала работы необходимо получить у администратора системы логин и пароль для входа в блок. Запуск приложения заключается в запуске WEB-браузера и в переходе по адресу приложения. Сразу после первого запуска необходимо проверить версии справочников, загруженных в систему, и при необходимости обновить их:

· медицинских организаций (далее – МО), имеющих право выписки льготных рецептов;

· врачей МО, имеющих право выписки льготных рецептов;

· пунктов отпуска фармацевтических организаций (далее – аптек), имеющих право отпуска льготных рецептов на лекарственные средства;

· лекарственных средств (ЛС), изделий медицинского назначения и специализированных продуктов лечебного питания в соответствии с государственными контрактами на поставку лекарственных препаратов, изделий медицинского назначения, а также специализированных продуктов лечебного питания для обеспечения граждан, имеющих право на получение государственной социальной помощи в соответствии с п. 6.2 Федерального закона от 17.07.1999 №178-ФЗ «О государственной социальной помощи», заключенными Минздравом РО;
3.3
Проверка работоспособности приложения
Если после перехода по адресу приложения в окне браузера отобразилась форма входа в программу – значит сервер приложения работоспособен, можно приступить к работе.
4 РАБОТА С ПРОГРАММОЙ

4.1 Вход в программу
Для входа в блок НСИ необходимо перейти на главную страницу блока.
Затем необходимо авторизоваться, используя свою учётную запись (Рисунок 1). После авторизации вся последующая работа будет закреплена за пользователем.
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Рисунок 1 – Форма для авторизации
После авторизации будет открыта главная страница блока НСИ (Рисунок 2).
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Рисунок 2 – Главная страница блока НСИ 
4.2 Справочник аптек
Для работы со справочником аптек, на главной форме блока НСИ необходимо выбрать «Справочник аптек», после чего откроется главная форма справочника (Рисунок 3). 
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Рисунок 3 – Главная форма справочника аптек
4.2.1 Работа со справочником аптек
В верхней части программы находится список фильтров. Все фильтры задаются в письменном виде для поиска позиции. Справочник позволяет добавлять, редактировать, закрывать позиции аптек. Основные кнопки взаимодействия со справочником (Рисунок 4) выведены на главное окно программы (по порядку слева-направо):
1) Сбросить заданные фильтры;

2) Обновить записи;

3) Добавить новую запись;
4) Зафиксировать справочник аптек.
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Рисунок 4 – Основные кнопки взаимодействия со справочником аптек
Для внесения изменений данных необходимо выбрать аптеку, после однократного нажатия по строке появится форма для редактирования (Рисунок 5). 
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Рисунок 5 – Форма редактирования данных аптеки
4.2.2 Добавление новой аптеки
Для добавления новой аптеки необходимо нажать кнопку «Добавить». Появится форма для добавления новой аптеки (Рисунок 6).
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Рисунок 6 – Форма для добавления новой аптеки
 Все доступные поля подписаны, обязательные для заполнения помечены «*». Некоторые поля нуждаются в пояснениях, помощь в их заполнении отображена в таблице 1.

Таблица 1 – Поля карточки опции и их значения
	Поле
	Значение

	Юр. Лицо (галочка)
	Признак юридического лица. Проставляется у главных аптек в сети. Если аптека в сети одна, то заводится две записи – одна с этим признаком, другая такая же, только без этого признака.

	Инженер
	Инженер, обслуживающий аптеку.

	Телефон для отправки SMS
	Телефон установленного формата для отображения в тексте СМС при поступлении товара на контроле.

	Доп.Инфо, Комментарий
	Дополнительная информация для оператора, работающего со справочником аптек.

	Тип: ФЕД, РЕГ, ВЗН (галочки)
	Типы льгот, с которыми работает аптека. В соответствии с проставленными пунктами, будут доступны для редактирования поля «ИД БД» из списка ниже.

	ИД БД
	Идентификатор отдельной аптеки. Генерируется автоматически при проставлении галочки у соответствующего типа. У юр. лиц не заполняется.

	Префикс
	Значение, которое будет отображено в имени файлов при выгрузке счетов аптек. Используется при загрузке в ЦОД.

	Пароль
	Пароль для входа в программу. Генерируется автоматически при проставлении галочки у соответствующего типа. У юр. лиц не заполняется.

	Начало лицензии/Конец лицензии
	Дата начала и окончания работы аптеки в системе льготного обеспечения по данной программе.

	Путь к бэкапам
	Путь, где хранятся резервные копии аптек.


После нажатия на кнопку «Сохранить» появится информация о новой аптеки, готовая для выгрузки.

4.2.3 Закрытие аптеки
Для полного или частичного (меняется тип аптеки) закрытия аптек заполняется поле «Конец лицензии» в карточке аптеки.
4.2.4 Выгрузка изменений справочника аптек
После внесённых изменений в справочник аптек следует выгрузить изменения. Для этого в верхнем меню программы необходимо нажать кнопку «Зафиксировать». Появится прогресс-бар, после которого будет отображено сообщение о том куда выгружен файл.
4.2.5 Справочник НДС
Для работы со справочником НДС, на главной форме блока НСИ необходимо выбрать «Справочник аптек», далее слева в меню выбрать «Справочник НДС», после чего откроется главная форма справочника (Рисунок 7). 
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Рисунок 7 – Главная форма справочника НДС
В верхней части программы находится список фильтров. Все фильтры задаются в письменном виде для поиска позиции. Справочник позволяет добавлять, редактировать, закрывать позиции НДС у аптек. Основные кнопки взаимодействия со справочником (Рисунок 8) выведены на главное окно программы (по порядку слева-направо):
1) Сбросить заданные фильтры;

2) Обновить записи;

3) Добавить новую запись;
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Рисунок 8 - Основные кнопки взаимодействия со справочником НДС

Для внесения изменений данных необходимо выбрать аптеку, после однократного нажатия по строке появится форма для редактирования (Рисунок 9). 
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Рисунок 9 - Форма для редактирования НДС
У каждого юр.лица аптеки должен быть проставлен НДС. В случае отсутствия НДС добавляется новая строка со значением 0. Для добавления нового НДС нужно нажать на кнопку «Добавить», далее откроется форма для заполнения (Рисунок 10). Следует выбрать необходимую аптеку из списка, проставить дату начала лицензии и размер НДС. По окончании нужно нажать на кнопку «Сохранить».
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Рисунок 10 - Форма для добавления НДС
После внесённых изменений в справочник НДС следует выгрузить изменения. Для этого необходимо перейти в раздел «Аптеки» в левом меню программы и нажать кнопку «Зафиксировать». Появится прогресс-бар, после которого будет отображено сообщение, куда выгружен файл.

4.3 Справочник медицинских организаций МО
Для работы со справочником МО, на главной форме блока НСИ необходимо выбрать «Справочник МО», после чего откроется главная форма справочника (Рисунок 11).
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Рисунок 11 - Главная форма справочника МО
4.3.1 Работа со справочником МО
В верхней части программы находится список фильтров. Все фильтры задаются в письменном виде для поиска позиции. Справочник позволяет добавлять, редактировать, закрывать позиции МО. Основные кнопки взаимодействия со справочником (Рисунок 12) выведены на главное окно программы (по порядку слева-направо):
1) Сбросить заданные фильтры;

2) Обновить записи;

3) Добавить новую запись;
4) Зафиксировать справочник МО.
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Рисунок 12 – Основные кнопки взаимодействия со справочником МО
Справочник позволяет фильтровать, добавлять, редактировать и закрывать и позиции МО.

Для внесения изменений данных необходимо выбрать МО, после однократного нажатия по строке появится форма для редактирования (Рисунок 13). 
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Рисунок 13 – Форма для редактирования МО
4.3.2 Добавление новой МО
Для добавления нового пункта МО необходимо нажать кнопку «Добавить». Появится форма добавления новой МО (Рисунок 14). Все доступные поля подписаны, обязательные для заполнения помечены «*». 
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Рисунок 14 – Форма для добавления МО
После нажатия на кнопку «Сохранить» появится информация о новой МО готовая для выгрузки.

4.3.3 Закрытие МО
Для полного закрытия МО необходимо заполнить поле «Дата закрытия» в карточке выбранной МО.
4.3.4 Выгрузка изменений справочника МО
После внесённых изменений в справочник МО следует выгрузить изменения. Для этого в верхнем меню программы необходимо нажать кнопку «Зафиксировать». Появится прогресс-бар, после которого будет отображено сообщение о том куда выгружен файл.
4.3.5 Справочник подразделений
Данный справочник отражает отдельные пункты выписки. Для работы со справочником подразделений, на главной форме блока НСИ необходимо выбрать «Справочник МО», далее слева в меню выбрать «Подразделения», после чего откроется главная форма справочника (Рисунок 15). 
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(3aKpoiTa 15.03.2012)

Her 1026102777302 Owwo T lliaxTer ‘OHKOMOTH4ECKIt KaCHHET Kalaporiit p+ o021 003 Kawapckwipaiion 01012005 15032012
(3aKpeiTa 15.03.2012)

ver 1026102777392 Ono rlllaxtel ‘OHKOTOTUAECKAR KIGHET MUTIOTAHCKWA PH 029 004 MunioThsckuit paiion 01012005 15032012
(3aKpoiTa 15.03.2012)

Her 1026102777302 Owwo T lliaxTer ‘OHKoTlorWYeckil KaGuHeT Mopososciuii pH g3 005 Mopososckwiipaios  01.012005 15032012
(3aKpeiTa 15.03.2012)

ver 1026102777392 Onko rlllaxtel (OHKOTIOTAECKAR KaGUHET OGTMBCKWH P-4 024 006 Obnecknipalion  01.01.2005 15032012
(3aKpoiTa 15.03.2012)





Рисунок 15 - Главная форма справочника подразделений
В верхней части программы находится список фильтров. Все фильтры задаются в письменном виде для поиска позиции. Справочник позволяет добавлять, редактировать, закрывать информацию о подразделениях. Основные кнопки взаимодействия со справочником (Рисунок 16) выведены на главное окно программы (по порядку слева-направо):
1) Сбросить заданные фильтры;

2) Обновить записи;

3) Добавить новую запись.
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Рисунок 16 - Основные кнопки взаимодействия со справочником подразделений

Для внесения изменений данных необходимо выбрать подразделение, после однократного нажатия по строке появится форма для редактирования (Рисунок 17). 
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Рисунок 17 – Форма для редактирования подразделения
Для добавления нового подразделения МО необходимо нажать кнопку «Добавить». Появится форма для добавления нового подразделения МО (Рисунок 18). Все доступные поля подписаны, обязательные для заполнения помечены «*».
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Рисунок 18 – Форма для добавления нового подразделения
4.3.6 Справочник заявки

Данный справочник отображает древовидную структуру зависимостей со 2 по 4 уровень. Для работы со справочником заявки, на главной форме блока НСИ необходимо выбрать «Справочник МО», далее слева в меню выбрать «Заявка», после чего откроется главная форма справочника (Рисунок 19). Для редактирования наименования организации необходимо однократно нажать мышью по выбранной записи.
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Рисунок 19 – Справочник заявки
4.3.6.1 Кабинеты по заявке
Данный справочник отображает кабинеты первого уровня, доступные для редактирования. 
В верхней части программы находится список фильтров. Все фильтры задаются в письменном виде для поиска позиции. Справочник позволяет добавлять, редактировать информацию о кабинетах. Основные кнопки взаимодействия со справочником (Рисунок 20) выведены на главное окно программы (по порядку слева-направо):

4) Сбросить заданные фильтры;

5) Обновить записи;

6) Добавить новую запись.
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Рисунок 20 – Справочник заявки

Для внесения изменений данных необходимо выбрать кабинет, после однократного нажатия по строке появится форма для редактирования (Рисунок 21). 
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Рисунок 21 – Форма для редактирования кабинета

Для добавления нового кабинета по заявке необходимо нажать кнопку «Добавить». Появится форма для добавления нового кабинета (Рисунок 22). Все доступные поля подписаны, обязательные для заполнения помечены «*».
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Рисунок 22 – Форма для добавления нового подразделения
4.4 Справочник ЛС
Для работы со справочником лекарственных средств, на главной странице блока НСИ необходимо выбрать «Справочник ЛС», далее слева в меню выбрать «Лекарственные средства», после чего откроется главная форма справочника (Рисунок 23). 
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Рисунок 23 – Главная форма справочника ЛС
Для удобства восприятия карточки выделены цветом. Розовый цвет означает, что ЛС закрыто для отпуска и выписки. Желтый цвет означает, ЛС недоступно для выписки в МО. Белым цветом обозначено ЛС полностью доступное для работы как в пункте отпуска, так и в пункте выписке рецепта.
4.4.1 Работа со справочником ЛС
Для поиска карточки лекарственного средства можно воспользоваться стандартным фильтром в верхней части программы, а также включить расширенный фильтр по дополнительным полям. Основные кнопки взаимодействия со справочником (Рисунок 24) выведены на главное окно программы (по порядку слева-направо):
1) Сбросить заданные фильтры;

2) Обновить записи;

3) Добавить новую карточку;
4) Расширенный фильтр;
5) Зафиксировать справочник ЛС.
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Рисунок 24 - Основные кнопки взаимодействия со справочником ЛС
Для внесения изменений данных необходимо выбрать карточку ЛС, после однократного нажатия по строке появится форма для редактирования (Рисунок 25). 
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Рисунок 25 – Форма для редактирования карточки ЛС
4.4.2 Добавление ЛС
Добавление препарата осуществляется клонированием (копированием) существующей карточки (Рисунок 26) или добавлением новой. 
[image: image26.png]SON HopmaTuBHo-cnpaBoyHas MHdopMaLus

Cnpasounmkantex  Cnpasouunk MO | Cnpasouwsmi/IC  Crnpasosmk epaveit

« BerarucTun x | | Homenknatypusii kon Kon 11C Rl F seomcmonan [N A
osasis
Mporpamia ~ || Torucraka ~ || Cobcraenunk ~ A
MHH « || Kowpakr sakynkn « | bromxer -
KonC HomeHknaTypHiii Haumerosanve Toprosoe MHH fata [lata sakperun fata Chvcok AonycTAMBIX TMpoussoaurens Crpava
Kon HauMeHoBaHme perucTpaumm PENaKTHOBAHWA  NIBrOTHBIX KaTeropHit
KNOHUPOBaTH. 9100000425 BETATUCTUH Ta624Mr Ne30  BETATUCTUH BETATUCTUH “13 gg 332‘ ‘:z “‘; 121“2‘ 000 «fpariadapms Poccun
& (B [5) owooos2s  s100000428 BETATMCTUH Ta624Mr Ne30  BETATUCTUH BETATUCTUH 12052021 07122021 000 030k Poccnn
0000:00 164711
14,17,20,21,27,29,35,
L] 3497000381 349700000381 BETATMCTUH a6 24 mr Ne30 BETATMCTUH BETATMCTUH 04022021 36, 39,42, 56, 57, 58, 61, 1000 O30H Poccua
= 0000:00 39, 42,56,57, 56,61,
3,
04.02.2021 14,17,20,21,27,29,35,
T mr 36, 39, 42, 56, 57, 58, 61 )30H ccuA
- 3497000382 349700000382 BETATMCTUH Ta624 Mr Ne30 BETATUCTUH BETATUCTUH 40220 30, 42, 56,57, 5861, 000 0: Por
3,
04.02.2021 14,17,20,21,27,29,35,
& B [5) 3497000380 349700000380 BETATWMCTWH 726 24 Mr Ne30  BETATUCTUH BETATUCTUH s 36,30, 42, 56,57, 58,61, 000 Mpanadapm Poccus
3,
14,17,20,21,27,29,35,
BETATMCTWUH-BEPTEKC Ta6 24  BETATUCTUH- 04.02.2021 g 40 c6 m7 o b1
3497000379 349700000379 BETATUCTUH 0 Beprerc Poccnn
a®® oNe0 el ot 56.3642,5657.5861, pre;
& (B [5) w0027 s100000427 BETATVICTUH-BEPTEKC T36 24 BETATVCTUH- BETATUCTUH 12052021 0 Beprerc Poccnn
mr Ne20 BEPTEKC 00:00:00
& (B [5) o026 9100000426 BETATVCTUH MERVICOPB 126 BETATVCTUH BETATUCTUH 12052021 A0 Megncops Poccnn
24 mr Ne30 MEONCOPE 00:00:00




Рисунок 26 – Кнопки для клонирования и добавления карточки ЛС
Для упрощения работы и уменьшения количества ошибок рекомендуется использовать клонирование (копирование) карточки. Необходимо, воспользовавшись фильтрами, найти карточку лекарственного средства максимально похожую по параметрам на ту, которую необходимо добавить и нажать на кнопку «Клонировать». Далее откроется карточка лекарственного средства (Рисунок 27). 
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Рисунок 27 – Клонированная карточка лекарственного средства
В карточке обязательно необходимо проставить новый «Код ЛС», «Номенклатурный номер» и изменить существующие поля при необходимости. 
После заполнения и обязательной проверки всех полей, необходимо нажать кнопку «Сохранить», после чего карточка нового ЛС появится на главной форме программы.
4.4.3 Работа со справочниками первого уровня
К справочникам первого уровня относятся: собственники, поставщики, логисты, бюджет, льготные категории. Для выбора необходимого справочника следует перейти в раздел «Справочники-первый уровень», далее выбрать необходимый для работы справочник (для примера выбран справочник собственников ЛС) (Рисунок 28). 
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Рисунок 28 – Главная форма справочника собственников ЛС
Основные кнопки взаимодействия со всеми справочниками первого уровня выведены на главное окно программы (по порядку слева-направо) (Рисунок 29):
1) Сбросить заданные фильтры;

2) Обновить записи;

3) Добавить новую карточку.
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Рисунок 29 – Основные кнопки взаимодействия со справочниками первого уровня
Для внесения изменений в данные любого из справочников первого уровня, необходимо произвести однократное нажатие по выбранной строке, далее откроется окно для редактирования Ниже приведен пример формы для редактирования данных в справочнике поставщиков (Рисунок 30). 
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Рисунок 30 – Форма для внесения изменений в справочник собственников
4.4.3.1 Справочник собственников 
Для открытия главной формы справочника необходимо нажать кнопку в меню слева «Справочники-первый уровень», далее выбрать «Собственники».  На форме имеется фильтр для поиска собственника по наименованию, а также возможность добавить новую запись путем нажатия кнопки «Добавить». После нажатия кнопки откроется окно для заполнения (Рисунок 31). 
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Рисунок 31 – Форма для добавления нового собственника

Поля, отмеченные «*» являются обязательными для заполнения.  После заполнения обязательных полей кнопка «Сохранить» станет активна для внесения новой записи в справочник собственников. 

Для очистки всех полей формы необходимо нажать кнопку «Очистить форму». 

4.4.3.2 Справочник поставщиков 
Для открытия главной формы справочника необходимо нажать кнопку в меню слева «Справочники-первый уровень», далее выбрать «Поставщики», откроется справочник поставщиков (Рисунок 32).  
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Рисунок 32 – Справочник поставщиков
На форме имеются фильтры для поиска поставщика по коду, наименованию, краткому наименованию, а также возможность добавить новую запись путем нажатия кнопки «Добавить». После нажатия кнопки откроется окно для заполнения (Рисунок 33). 
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Рисунок 33 – Форма для добавления нового поставщика

Поля, отмеченные «*» являются обязательными для заполнения.  После заполнения обязательных полей кнопка «Сохранить» станет активна для внесения новой записи в справочник поставщиков. 

Для очистки всех полей формы необходимо нажать кнопку «Очистить форму». 
4.4.3.3 Справочник логистов
Для открытия главной формы справочника необходимо нажать кнопку в меню слева «Справочники-первый уровень», далее выбрать «Логисты».   (Рисунок 34). 
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Рисунок 34 – Главная форма справочник логистов
На форме имеются фильтры для поиска логиста по коду, наименованию, краткому наименованию, а также возможность добавить новую запись путем нажатия кнопки «Добавить». После нажатия кнопки откроется окно для заполнения (Рисунок 35). 
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Рисунок 35 – Форма для добавления нового логиста
Поля, отмеченные «*» являются обязательными для заполнения.  После заполнения обязательных полей кнопка «Сохранить» станет активна для внесения новой записи в справочник логистов. 

Для очистки всех полей формы необходимо нажать кнопку «Очистить форму». 
4.4.3.4 Справочник бюджетов
Для открытия главной формы справочника необходимо нажать кнопку в меню слева «Справочники-первый уровень», далее выбрать «Бюджет».   (Рисунок 36). 
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Рисунок 36 – Главная форма справочника бюджетов
На форме имеются фильтры для поиска бюджета по наименованию, краткому наименованию, а также возможность добавить новую запись путем нажатия кнопки «Добавить». После нажатия кнопки откроется форма для добавления (Рисунок 37). 
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Рисунок 37 – Форма для добавления нового бюджета
Поля, отмеченные «*» являются обязательными для заполнения.  После заполнения обязательных полей кнопка «Сохранить» станет активна для внесения новой записи в справочник бюджетов. 

Для очистки всех полей формы необходимо нажать кнопку «Очистить форму». 
4.4.3.5 Справочник льготных категорий
Для открытия главной формы справочника необходимо нажать кнопку в меню слева «Справочники-первый уровень», далее выбрать «Льготные категории» (Рисунок 38).
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Рисунок 38 – Главная форма справочника льготных категорий

На форме имеются фильтр для поиска льготных категорий по коду, наименованию, а также возможность добавить новую запись путем нажатия кнопки «Добавить». После нажатия кнопки откроется форма для заполнения (Рисунок 39). 
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Рисунок 39 – Форма для добавления льготных категорий
Поля, отмеченные «*» являются обязательными для заполнения.  После заполнения обязательных полей кнопка «Сохранить» станет активна для внесения новой записи в справочник логистов. 

Для очистки всех полей формы необходимо нажать кнопку «Очистить форму». 
4.4.4 Работа со справочниками второго уровня
К справочникам второго уровня относятся: программы по выписке, программы по отпуску, контракты по логистике, контракты МЗ на поставку, льготные программы. Для выбора необходимо перейти в раздел путем нажатия кнопки меню слева «Справочники-второй уровень», далее выбрать необходимый для работы справочник (для примера выбран справочник программ по выписке) (Рисунок 40). 
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Рисунок 40 – Главная форма справочника программ по выписке
Основные кнопки взаимодействия со всеми справочниками второго уровня выведены на главное окно программы (по порядку слева-направо) (Рисунок 41):
1) Сбросить заданные фильтры;

2) Обновить записи;

3) Добавить новую карточку.
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Рисунок 41 – Основные кнопки взаимодействия со справочниками второго уровня
Для внесения изменений в данные любого из справочников второго уровня, необходимо произвести однократное нажатие по выбранной строке, далее откроется окно для редактирования Ниже приведен пример формы для редактирования данных в справочнике программ по выписке (Рисунок 42). 
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Рисунок 42 – Форма для внесения изменений в справочник программ по выписке
4.4.4.1 Справочник программ по выписке
Для открытия главной формы справочника необходимо нажать кнопку в меню слева «Справочники-второй уровень», далее выбрать «Программы по выписке».  На форме имеются фильтры для поиска программы по коду, наименованию, а также возможность добавить новую запись путем нажатия кнопки «Добавить». После нажатия кнопки откроется форма для заполнения (Рисунок 43). 
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Рисунок 43 – Форма добавления новой программы по выписке
Поля, отмеченные «*» являются обязательными для заполнения.  После заполнения обязательных полей кнопка «Сохранить» станет активна для внесения новой записи в справочник программ по выписке. 

Для очистки всех полей формы необходимо нажать кнопку «Очистить форму».
4.4.4.2 Справочник программ по отпуску
Для открытия главной формы справочника необходимо нажать кнопку в меню слева «Справочники-второй уровень», далее выбрать «Программы по отпуску» (Рисунок 44).
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Рисунок 44 – Главная форма справочника программ по отпуску
На форме имеются фильтры для поиска программ по коду и по наименованию программы, а также возможность добавить новую запись путем нажатия кнопки «Добавить». После нажатия кнопки откроется форма для заполнения (Рисунок 45). 
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Рисунок 45 – Форма для добавления новой программы по отпуску
Поля, отмеченные «*» являются обязательными для заполнения.  После заполнения обязательных полей кнопка «Сохранить» станет активна для внесения новой записи в справочник программ по отпуску. 

Для очистки всех полей формы необходимо нажать кнопку «Очистить форму».
4.4.4.3 Справочник контрактов по логистике
Для открытия главной формы справочника необходимо нажать кнопку в меню слева «Справочники-второй уровень», далее выбрать «Контракты по логистике» (Рисунок 46).
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Рисунок 46 – Главная форма справочника контрактов по логистике
На форме имеются фильтры для поиска контракта по наименованию логистики, наименованию контракта, наименованию логиста, а также возможность добавить новую запись путем нажатия кнопки «Добавить». После нажатия кнопки откроется форма для заполнения (Рисунок 47). 
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Рисунок 47 – Форма добавления новой программы по логистике

Поля, отмеченные «*» являются обязательными для заполнения.  После заполнения обязательных полей кнопка «Сохранить» станет активна для внесения новой записи в справочник контрактов по логистике. 

Для очистки всех полей формы необходимо нажать кнопку «Очистить форму».
4.4.4.4 Справочник контрактов МЗ на поставку
Для открытия главной формы справочника необходимо нажать кнопку в меню слева «Справочники-второй уровень», далее выбрать «Контракты МЗ на поставку», далее откроется справочник контрактов МЗ на поставку (Рисунок 48). 
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Рисунок 48 – Главная форма справочника контрактов МЗ на поставку
На форме имеются фильтры для поиска по наименованию контракта, наименованию аукциона, собственника, поставщика, логистики, а также возможность добавить новую запись путем нажатия кнопки «Добавить». После нажатия кнопки откроется форма для заполнения (Рисунок 49). 
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Рисунок 49 – Форма добавления нового контракта МЗ на поставку
Поля, отмеченные «*» являются обязательными для заполнения.  После заполнения обязательных полей кнопка «Сохранить» станет активна для внесения новой записи в справочник контрактов МЗ на поставку. 

Для очистки всех полей формы необходимо нажать кнопку «Очистить форму».
4.4.4.5 Справочник льготных программ
Для открытия главной формы справочника необходимо нажать кнопку в меню слева «Справочники-второй уровень», далее выбрать «Льготные программы», далее откроется справочник льготных программ (Рисунок 50).
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Рисунок 50 – Главная форма справочника льготных программ
На форме имеются фильтры для поиска по коду, наименованию льготной программы, а также возможность добавить новую запись путем нажатия кнопки «Добавить». После нажатия кнопки откроется форма для заполнения (Рисунок 51). 
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Рисунок 51 – Форма добавления новой льготной программы
4.4.5 Опции
Справочник опций используется, если на контракт или лекарственное средство следует наложить какое-то ограничение, либо дополнительный признак, который остальные программы могут интерпретировать по-своему. Справочник опций включает в себя опции контрактов на поставку и опции лекарственных средств. Оба справочника опций содержат одинаковы набор полей, приведенный в таблице 2.
Таблица 2 – Поля карточки опции и их значения

	Поле
	Значение

	Смещения
	Номер символа, который будет заменён на значение из поля «Значение»

	Значение
	Значение, которое требуется вставить

	Наименование опции
	Что данная опция делает и как её интерпретирует программа

	Комментарий
	Дополнительная информация по опции.


После добавления новой опции заполненное значение можно использовать при заполнении карточки ЛС или контракта. Важно понимать, что присваивание вновь созданной опции не имеет смысла, если программы отпуска и выписки её не распознают по-своему.
Основные кнопки взаимодействия со справочниками опций выведены на главное окно программы (по порядку слева-направо) (Рисунок 52):
1) Сбросить заданные фильтры;

2) Обновить записи;

3) Добавить новую запись.
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Рисунок 52 – Основные кнопки взаимодействия со справочниками опций
Для внесения изменений в данные любого из справочников опций, необходимо произвести однократное нажатие по выбранной строке, далее откроется окно для редактирования Ниже приведен пример формы для редактирования данных в справочнике опций контрактов на логистику (Рисунок 53).
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Рисунок 53 – Форма для внесения изменений в справочник опций контрактов на поставку
4.4.5.1 Опции контрактов на поставку
Для открытия главной формы справочника необходимо нажать кнопку в меню слева «Опции», далее выбрать «Контрактов на поставку», далее откроется справочник опций контрактов на поставку (Рисунок 54).
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Рисунок 54 – Главная форма справочника опций контрактов на поставку
На форме имеются фильтр для поиска по номеру смещения, наименованию опции, а также возможность добавить новую запись путем нажатия кнопки «Добавить». После нажатия кнопки откроется форма для заполнения (Рисунок 55). 
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Рисунок 55 – Форма для добавления новой опции
Поля, отмеченные «*» являются обязательными для заполнения.  После заполнения обязательных полей кнопка «Сохранить» станет активна для внесения новой записи в справочник опций контрактов на поставку. 

Для очистки всех полей формы необходимо нажать кнопку «Очистить форму».
4.4.5.2 Опции лекарственных средств
Для открытия главной формы справочника необходимо нажать кнопку в меню слева «Опции», далее выбрать «Лекарственных средств», далее откроется справочник опций контрактов на поставку (Рисунок 56).
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Рисунок 56 – Главная форма справочника опций лекарственных средств
На форме имеются фильтры для поиска по номеру смещения, наименованию опции, а также возможность добавить новую запись путем нажатия кнопки «Добавить». После нажатия кнопки откроется окно для заполнения (Рисунок 57).
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Рисунок 57 – Форма для добавления новой опции
Поля, отмеченные «*» являются обязательными для заполнения.  После заполнения обязательных полей кнопка «Сохранить» станет активна для внесения новой записи в справочник опций лекарственных средств. 

Для очистки всех полей формы необходимо нажать кнопку «Очистить форму».
4.5.6 Описание препаратов

В данном разделе содержатся справочники: МНН, ТРН, АТХ, нормированные формы выпуска, группы форм выпуска. Справочники используются при заполнении карточки ЛС.
Основные кнопки взаимодействия со справочниками опций выведены на главное окно программы (по порядку слева-направо) (Рисунок 58):
1) Сбросить заданные фильтры;

2) Обновить записи;

3) Добавить новую запись.
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Рисунок 58 – Основные кнопки взаимодействия со справочниками из раздела «Описание препаратов»
Для внесения изменений в данные любого из справочников раздела «Описание препаратов», необходимо произвести однократное нажатие по выбранной строке, далее откроется окно для редактирования Ниже приведен пример формы для редактирования данных в справочнике МНН (Рисунок 59).
[image: image59.png]SON HopmaTuBHo-cnpaBoyHas MHdopMaLus

Copasowisaniex  Cripasouunc MO | CrpasounmiIC  Crpasdummk epaveit

« Koa MHH MHH (ru) MHH (eng) Do+ x KomMHH 4
Kop MHH MHH(rus) MHH(eng) MHH(rus)* MHH(eng)*
: . . ABEMETUOHIH % ADEMETHIONINI x
8 s P ———p—
T | e — I8 fara oreporrun I fara sapormun
7 ASTPOMULIMH  AZITHROMYCINI
D e e ==
9 AKTVIBUPOBAHHb! - CARBONIS ACTIVATI
nyrons
0 ANTENIPAT+MATH  ALGELDRATI+MAGNESI
WA rmapokcna HYDROXYDI
il ANNONYPUHON  ALLOPURINOLI
2 ANMPASONAM  ALPRAZOLAMI
14 :"W‘K“"b“”’m ALFACALCIDOLI
| " R —
17 AMUHOTNIYTETUM - AMINOGLUTETHIMIDI
ua
18 :a"::g":s;‘:o“m’ ACIDI AMINOCAPROICI
20 AMUHODUNNUH AMINOPHYLLINI
21 AMWOOAPOH AMIODARONI
2 AMMCYTIBTIPAL  AMISULPRIDI
2 AMATPUMTANMH  AMITRIPTYLING
2 AMAOZMIMH  AMLODIPINI
25 AMOKCULIMAINMH  AMOXYCILLINI





Рисунок 59 – Форма для внесения изменений в справочник МНН
4.5.6.1 Справочник МНН
Для открытия главной формы справочника необходимо нажать кнопку в меню слева «Описание препаратов», далее выбрать «МНН», далее откроется справочник МНН (Рисунок 60). 
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Рисунок 60 – Главная форма справочник МНН
На форме имеются фильтры для поиска по коду МНН, наименованию, а также возможность добавить новую запись путем нажатия кнопки «Добавить». После нажатия кнопки откроется форма для заполнения (Рисунок 61). 
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Рисунок 61 – Форма для добавления нового МНН
Поля, отмеченные «*» являются обязательными для заполнения.  После заполнения обязательных полей кнопка «Сохранить» станет активна для внесения новой записи в справочник МНН. 

Для очистки всех полей формы необходимо нажать кнопку «Очистить форму».
4.5.6.2 Справочник ТРН

Для открытия главной формы справочника необходимо нажать кнопку в меню слева «Описание препаратов», далее выбрать «ТРН», далее откроется справочник ТРН (Рисунок 62). 
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Рисунок 62 – Главная форма справочника ТРН
На форме имеются фильтры для поиска по коду ТРН, наименованию, а также возможность добавить новую запись путем нажатия кнопки «Добавить». После нажатия кнопки откроется окно для заполнения (Рисунок 63). 
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Рисунок 63 – Форма для добавления нового ТРН
Поля, отмеченные «*» являются обязательными для заполнения.  После заполнения обязательных полей кнопка «Сохранить» станет активна для внесения новой записи в справочник ТРН. 

Для очистки всех полей формы необходимо нажать кнопку «Очистить форму».
4.5.6.3 Справочник АТХ

Для открытия главной формы справочника необходимо нажать кнопку в меню слева «Описание препаратов», далее выбрать «АТХ», далее откроется справочник АТХ (Рисунок 64). 
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Рисунок 64 – Главная форма справочника АТХ
На форме имеются фильтр для поиска по коду АТХ, наименованию, а также возможность добавить новую запись путем нажатия кнопки «Добавить». После нажатия кнопки откроется окно для заполнения (Рисунок 65). 
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Рисунок 65 – Форма для добавления нового АТХ
Поля, отмеченные «*» являются обязательными для заполнения.  После заполнения обязательных полей кнопка «Сохранить» станет активна для внесения новой записи в справочник АТХ. 

Для очистки всех полей формы необходимо нажать кнопку «Очистить форму».
4.5.6.4 Справочник нормированных форм выпуска
Для открытия главной формы справочника необходимо нажать кнопку в меню слева «Описание препаратов», далее выбрать «Нормированные формы выпуска», далее откроется справочник нормированных форм выпуска (Рисунок 66). 
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Рисунок 66 – Главная форма справочника нормированных форм выпуска
На форме имеются фильтры для поиска по наименованию АТХ, а также возможность добавить новую запись путем нажатия кнопки «Добавить». После нажатия кнопки откроется форма для заполнения (Рисунок 67). 
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Рисунок 67 – Форма для добавления новой нормированной формы выпуска
Поля, отмеченные «*» являются обязательными для заполнения.  После заполнения обязательных полей кнопка «Сохранить» станет активна для внесения новой записи в справочник нормированных форм выпуска. 

Для очистки всех полей формы необходимо нажать кнопку «Очистить форму».
4.5.6.5 Справочник групп форм выпуска

Для открытия главной формы справочника необходимо нажать кнопку в меню слева «Описание препаратов», далее выбрать «Группы форм выпуска», далее откроется справочник групп форм выпуска (Рисунок 68). 
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Рисунок 68 – Главная форма справочника групп форм выпуска
На форме имеются фильтры для поиска по наименованию групп форм выпуска, а также возможность добавить новую запись путем нажатия кнопки «Добавить». После нажатия кнопки откроется форма для заполнения (Рисунок 69). 
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Рисунок 69 – Форма для добавления новой группы форм выпуска
Поля, отмеченные «*» являются обязательными для заполнения.  После заполнения обязательных полей кнопка «Сохранить» станет активна для внесения новой записи в справочник групп форм выпуска. 

Для очистки всех полей формы необходимо нажать кнопку «Очистить форму».
4.6 Справочник врачей
Для работы со справочником врачей, на главной странице блока НСИ необходимо выбрать «Справочник врачей» (Рисунок 70). 
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Рисунок 70 - Главная форма справочника врачей
4.6.1 Работа со справочником врачей
Для поиска карточки врача можно воспользоваться стандартным фильтром в верхней части программы, а также включить расширенный фильтр по дополнительным полям. Основные кнопки взаимодействия со справочником (Рисунок 71) выведены на главное окно программы (по порядку слева-направо):
1) Сбросить заданные фильтры;

2) Обновить записи;

3) Расширенный фильтр;
4) Зафиксировать справочник врачей.
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Рисунок 71 - Основные кнопки взаимодействия со справочником врачей
Для внесения изменений данных необходимо выбрать карточку врача, после однократного нажатия по строке появится форма для редактирования (Рисунок 72). 
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Рисунок 72 – Форма для редактирования карточки врача
4.6.2 Выгрузка изменений справочника врачей
После внесённых изменений в справочник врачей следует выгрузить изменения. Для этого в верхнем меню программы необходимо нажать кнопку «Зафиксировать». Появится прогресс-бар, после которого будет отображено сообщение о том куда выгружен файл.
5 АВАРИЙНЫЕ СИТУАЦИИ
В случае возникновения ошибок при работе блока, не описанных ниже в таблице 3 в данном разделе, необходимо обращаться к сотруднику подразделения технической поддержки, либо к ответственному администратору системы. 
Таблица 3 – Аварийные ситуации и пути их решения
	Класс ошибки
	Ошибка
	Описание ошибки
	Действия пользователя при возникновении ошибки

	Сервер приложения
	Сервер не найден.

Невозможно отобразить страницу
	Возможны проблемы с сетью или с доступом к порталу ДЛО
	Для устранения проблем с сетью обратиться к сотруднику подразделения технической поддержки. В других случаях – к администратору системы.

	Аутентификация
	Неверное имя пользователя или пароль
	Требуется ввести корректное имя и пароль. Если не сохранился пароль – необходимо обратиться к администратору системы.
	Повторить ввод корректного логина-пароля. В случае отсутствия логина пароля обратиться к администратору системы для получения.

	Сбой питания рабочей станции
	Нет электропитания рабочей станции или произошел сбой в электропитании
	Рабочая станция выключилась или перезагрузилась.
	Дождаться возобновления электропитания, перезагрузить рабочую станцию. Запустить браузер, ввести в строку адрес сервера.


6 РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ОСВОЕНИЮ
В качестве контрольного примера рекомендуется выполнить операции, описанные в разделе 4 настоящего документа.
46
ЛСРМ10101-01 34 04

