Общие правила работы с  формой «ИТ_мониторинг_2017_NEW»
После внесения или изменения каких-либо данных в одну или несколько таблиц формы для корректного отображения всех данных необходимо нажимать кнопки «Пересчитать» и далее «Сохранить» именно в таком порядке (для пересчета автосумм, автоблоков и переносов данных по таблицам). Расположены они в отчетной форме слева вверху.
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[bookmark: _GoBack]Таблицы бывают двух типов: статические и динамические. В статических таблицах фиксированное количество строк и столбцов, в них необходимо только вносить данные (Таблица1000 и Таблица2000). В динамические же таблицы необходимо добавлять по мере необходимости строки, фиксировано только количество и наименования столбцов. Для добавления новой строки необходимо нажать кнопку «Добавить». Для удаления – «Удалить», при этом чтобы удалить нужную строку нужно ее выделить, нажав на самое ее начало, т.е. на системный номер строки (это самый первый столбец, нумерация там начинается с нуля), как показано на рисунке ниже (на примере Таблицы2):
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Исключение составляет Таблица1. Она так же динамическая, но принудительно для нее запрещено добавление и удаление строк, там существует всего лишь одна фиксированная строка, в которую необходимо вносить данные. 
Помимо динамических таблиц (Таблица1, Таблица2, Таблица3000, Таблица4000) существуют еще субтаблицы, которые открываются из уже существующих таблиц, путем нажатия кнопки «строки» из статической Таблицы1000 (при этом откроется Субтаблица1).
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Или же из Субтаблицы1, путем нажатия кнопки «строки» необходимой из добавленных или уже существующих строк (на примере рисунка ниже, таких строк и, соответственно, кнопок, две):
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Внимание! Желтым помечаются поля для обязательного заполнения, если они не будут заполнены форму невозможно будет сохранить и будет показана ошибка с таблицами и номерами строк/столбцов. 
При нажатии кнопки «строки» откроется уже МодальнаяСубтаблица1:
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В каждой строке из добавленных или существующих есть по четыре кнопки «строки» при нажатии на которые будут открываться МодальныеСубтаблицы2, 3, 4, 5 соответственно наименованиям столбцов, к которому относится кнопка (Сведения о рабочих местах (в т.ч. АРМ), Оборудование для лучевой диагностики, Лабораторное оборудование, Телемедицина). 
Данные в Субтаблице1 и во всех МодальныхСубтаблицах1, 2, 3, 4, 5 сохраняются путем нажатия кнопки «Применить и закрыть». При нажатии кнопки «Отмена» внесенные или измененные данные не будут сохранены, и таблица закроется.
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Инструкция по заполнению  таблиц формы «ИТ_мониторинг_2017_NEW»
Изменена логика формы: в частности, в Таблице1000 с субтаблицами и модальными субтаблицами реализован общий принцип: МО → адреса МО → корпуса МО → подразделения (отделения) в корпусах МО → сведения о рабочих местах, медицинском и компьютерном оборудовании.
Осуществлен перенос уникальных адресов МО из формы «ИТ_мониторинг». Старая редакция мониторинга информатизации форма «ИТ_мониторинг» закрыта для редактирования, но пока остается открытой для просмотра учреждением.
Таблица1 и Таблица2 содержат информацию о медицинской организации (МО) и ответственных лицах. 
Ниже подробнее рассмотрена работа с каждой из таблиц новой редакции формы мониторинга информатизации «ИТ_мониторинг_2017_NEW».
Таблица1. Сведения о медицинской организации. В единственной строке данной таблицы заполняются все столбцы кроме 1 и 5 (фиолетовый цвет). Внимание! Столбец 5 заполнится автоматически после сохранения формы, данные в него перенесутся из столбца 2 Субтаблицы1 при условии, что в 5 столбце Субтаблицы1 выбрано значение справочника «да».
Внимание! При заполнении столбцов с адресами сайта, электронной почты, а также номера телефона (8863 и далее семизначный номер с кодом населенного пункта) следует руководствоваться всплывающей подсказкой маски заполнения, которая появляется при неправильном вводе почты/номера:
[image: ]	[image: ]	
Пример правильного заполнения приведен ниже:
[image: ]	[image: ]

Таблица2. Ответственные. Добавляются строки согласно количества ответственных за ведение формы «ИТ_мониторинг_2017_NEW». Заполняются столбцы со 2 по 5 по всем добавленным строкам.
Таблица1000. Непосредственно в данную таблицу данные не заносятся. В нее реализован перенос данных из дочерних Субтаблицы1_1, Субтаблицы1 и МодальныхСубтаблиц1, 2, 3, 4, 5. Имеется единственная активная кнопка «Строки». При ее нажатии открывается Субтаблица1_1, которая доступна для заполнения.
Субтаблица1_1. В данной таблице будет автоматически добавлено то количество строк, которое будет равно числу уникальных адресов «Субтаблицы1» отчетной формы «ИТ_мониторинг» и, соответственно, в столбец 3 будут перенесены эти адреса. В данной таблице активным для заполнения является только столбец 5, причем «Да» необходимо указать только в единственно верной строке, с соответствующим юридическим адресом медицинской организации. В каждой из строк Субтаблицы1_1 присутствует кнопка «Строки», при ее нажатии открывается Субтаблица1.
Субтаблица1. В данную таблицу будут перенесены строки и данные по столбцам 1, 2, 3, 8, 9, 10, 11, 12, 13 из «Субтаблицы1» отчетной формы «ИТ_мониторинг» по столбцам 1, 3, 2, 6_1, 6_2, 6_3, 631, 632, 6_4 соответственно. Добавляются строки согласно количеству корпусов, соответствующих уникальному адресу «Субтаблицы1_1». Тип корпуса выбирается из справочника столбца 3. По данным строкам заполняются столбцы 2, 5, 6, 7, 8, 8_1, 8_2, 8_3, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17 или выбираются значения из справочников. В остальные столбцы (фиолетовый цвет) данные переносятся из дочерних МодальныхСубтаблиц1, 2, 3, 4, 5. В каждой из добавленных строк Субтаблицы1 автоматически появляется кнопка «Строки», при ее нажатии открывается МодальнаяСубтаблица1. 

МодальнаяСубтаблица1. В данной таблице добавляются строки согласно количеству подразделений. Наименование подразделения заполняется в столбце 4 каждой из добавленных строк. Это наименование будет автоматически переноситься в дочерние МодальныеСубтаблицы2, 3, 4, 5. Заполняются столбцы 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 38_1. В столбцы, помеченные фиолетовым, реализован автоматический перенос. В каждой из добавленных строк МодальнойСубтаблицы1 имеется четыре кнопки «Строки». При нажатии каждой из кнопок по каждой добавленной строке МодальнойСубтаблицы1 будут открываться МодальныеСубтаблицы2, 3, 4, 5. 
МодальнаяСубтаблица2. Заполнение сведений о рабочих местах (в т.ч. АРМ). Добавляются строки, согласно целям использования рабочих мест (в т.ч. АРМ) в подразделении, заполняются все столбцы, кроме помеченных фиолетовым (автосумма или перенос). Внимание! При некорректном выборе цели использования и заполнении столбцов 25_1_1, 25_1_2, 25_2_1, 25_2_2 МодальнуюСубтаблицу2 будет невозможно сохранить, следуйте пояснениям во всплывающих сообщениях. 
МодальнаяСубтаблица3. Заполнение сведений об оборудовании для лучевой диагностики в подразделениях. Добавляются строки, согласно количеству имеющихся у учреждения типов оборудования. Заполняются все столбцы по добавленным строкам.
МодальнаяСубтаблица4. Заполнение сведений о лабораторном оборудовании в подразделениях. Добавляются строки, согласно количеству типов анализаторов. 
МодальнаяСубтаблица5. Заполнение сведений по телемедицине в подразделениях. Заполняются все столбцы, кроме помеченных фиолетовым (автосумма или перенос).
Таблица2000. Дорожная карта. Заполняются все активные ячейки таблицы. Внимание! По столбцу 1 недоступны для заполнения ячейки по строкам 32, 33, 34, 37, 45, 51, 52 – в них данные будут переноситься автоматически из других таблиц формы при ее сохранении. По 42 строке – автосумма. 
Таблица3000. В данную таблицу будут полностью перенесены данные их «Таблицы3А» отчетной формы «ИТ_мониторинг». При необходимости информацию актуализировать.
Таблица4000. Заполняется сведения о медицинских информационных системах путем добавления строк.
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